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Geschaftsordnung fur den

Bund Deutscher Verpackungsingenieure e. V.
Fassung vom 05.12.2008

Geschéftsfuhrung
Die Geschéftsfiihrung wird durch den Vorstand bestellt.

Im Rahmen seines Aufgabenbereiches ist die Geschaftsfihrung besonderer Vertreter des
Vereins im Sinne von § 30 BGB. Im Innenverhdltnis ist die Vertretungsmacht der Ge-
schéftsfihrung jedoch nach Mal3gabe dieser Geschéaftsordnung beschrankt.

Die Geschéftsfuhrung fuhrt die Geschéafte des Vereins nach MaRgabe des Gesetzes, der
Satzung des BDVI sowie dieser Geschaftsordnung, soweit der Vorstand die Geschéfte
nicht selbst fuhrt. Die Geschéaftsfihrung setzt — vorbehaltlich besonderer Regelungen im
Einzelfall — die Beschliisse des Vorstandes um und fuhrt sonstige dem Vorstand obliegen-
de MafRnahmen durch.

Die Geschaftsfiihrung fiihrt in enger Abstimmung mit dem Kassenwart die Blicher des Ver-
eins und bereitet die jahrlichen Rechnungsabschlisse vor. Er Giberwacht die Einhaltung des
Budgets und schlagt dem Vorstand drei Monate vor Beginn eines neuen Kalenderjahres ein
neues Budget zur Genehmigung vor.

Er stellt dem Kassenwart vierteljahrliche Berichte zu den Einnahmen und Ausgaben zur
Verfligung.

Die Geschéftsfihrung nimmt an den Sitzungen des Vorstandes teil; ihr obliegt die Fertigung
der Sitzungsniederschrift. Die Mitglieder kdnnen diese Niederschrift anfordern. Die Rege-
lungen dieses Absatzes stehen unter dem Vorbehalt, dass der Vorstand im Einzelfall nichts
anderes beschliel3t.

Die Geschaftsfihrung hat den vom Vorstand erteilten geschéftsleitenden Weisungen und
den von diesen ggf. erlassenen Richtlinien fir die allgemeine Geschéftspolitik zu folgen.

Die Geschéftsfuhrung hat den Vorstand tber alle wesentlichen Vorgénge zu unterrichten.

Fur den Fall der Abwesenheit regelt die Geschéftsfihrung ihre Vertretung. Urlaubstermine
und langere Dienstreisen stimmt die Geschéftsfihrung mit dem Vorsitzenden des Vorstan-
des ab.

Die Geschéftsfihrung ist im Einzelfall allein zeichnungsberechtigt fiir Betrage bis zu 2.000
EUR (ausgenommen sind budgetierte Zahlungen an die Geschéftsstelle). Fir hdhere Be-
trage bedarf es der Mitzeichnung eines Vorstandsmitgliedes. In der Summe durfen die
Ausgaben den jahrlich genehmigten Finanzrahmen nicht Gberschreiten.

Die Geschéftsfiihrung unterstitzt die anderen Organe des Vereins im Sinne einer vertrau-
ensvollen Zusammenarbeit bei der Erfullung ihrer Aufgaben und gibt den Organen, ihren
Ausschissen oder Beauftragten alle erforderlichen Auskinfte.

Die Geschéftsfuhrung unterstitzt den Vorsitzenden des Vorstands, ggf. den stellvertreten-
den Vorsitzenden bei der Abwicklung von Sitzungen des Vorstandes. Dem Vorstand wer-
den der Entwurf der Tagesordnung und der Beschlussvorlagen sowie sonstige Anlagen 30
Tage vor der Sitzung Ubermittelt. Desgleichen bereitet die Geschaftsfihrung Beschlussvor-
schlage fir Vorstandsbeschlisse, die auRerhalb von Sitzungen gefasst werden sollen, vor
und versendet sie nach Freigabe durch den Vorsitzenden an die Vorstandsmitglieder. Nach
Eingang aller Stimmabgaben unterrichtet die Geschaftsfihrung die Vorstandsmitglieder un-
verziiglich von dem Abstimmungsergebnis.

Beschlussvorlagen zu Sitzungen sollen eine detaillierte Beschreibung des Beschlussge-
genstandes, einen konkret ausformulierten Beschlussvorschlag sowie Vorschlage fir MaR3-
nahmen zur Erfolgskontrolle beinhalten.

Die Geschéftsfuhrung legt dem Vorstand mindestens vierteljghrlich einen Bericht Uber den
Stand der Geschéfte vor, in dem auf etwaige zu erwartende oder bereits eingetretene Ab-
weichungen von dem genehmigten Budget besonders eingegangen wird. Uber besonders
bedeutende Vorfélle oder Planungen ist der Vorstand unverzuglich und unaufgefordert zu
unterrichten.
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Die Geschaftsfuhrung bedarf fur alle Grundsatzfragen des Vereins sowie alle wesentlichen
Geschafte und Mal3nahmen die vorherige Zustimmung des Vorstandes.

Als wesentliche MaRnahmen gelten inshesondere:
(@) Aufnahme neuer und Aufgabe bisher ausgetbter Tatigkeiten;
(b) grundlegende Anderungen in der Organisation des Vereins und seiner Gremien;

(c) samtliche Gegenstande, lber die die Geschaftsfiihrung gemaRl § 2 der Geschaftsord-
nung fur den Vorstand entscheidet;

(d) Geschéftsfuhrungsmalinahmen mit Budgetwirkung, die nicht im Budget berticksichtigt
sind;

(e) Abschluss von Dauerschuldverhaltnissen, inklusive Arbeits- und Dienstvertragen, bei
denen die Kindigungsfrist mehr als 3 Monate oder die Jahresvergitung mehr als
2.000 EUR betrégt;

(f)  Abschluss von Vertradgen mit Verwandten oder Verschwéagerten;

(g) MaRnahmen, die nicht im Einklang mit einer durch ein Organ des Vereins verab-
schiedeten Planung oder Strategie stehen;

(h) Einleitung oder Abwehr von Rechtsstreitigkeiten oder behérdlichen Verfahren;

(i) Erteilung von Beratungs- und Forschungsauftragen aufl3erhalb des laufenden Ge-
schéftsverkehrs;

(i) sonstige Geschafte oder MalRnahmen, welche die Mitgliederversammlung oder der
Vorstand fir zustimmungsbediirftig erklart haben.

Durch Beschluss des Vorstandes kann der Katalog der zustimmungsbedurftigen Ge-
schéfte erweitert werden.

Die Geschaftsfihrung hat die Zustimmung bei allen zustimmungsbedirftigen Geschéafts-
fuhrungsmafnahmen grundsétzlich im Voraus einzuholen. Sofern bei eiligen Geschafts-
vorféllen die Zustimmung des Gesamtgremiums nicht ohne Nachteil fiir den Verein ab-
gewartet werden kann, ist die Zustimmung des Vorsitzenden des Vorstandes einzuho-
len. Der Vorstand ist unverziglich tGber die Vornahme des Geschéfts und dessen Eilbe-
durftigkeit zu unterrichten.

Die Geschéaftsfihrung ist verpflichtet Gber die Interna des Vereins und seiner Organe, Uber
die in der Beratung befindlichen Gegenstédnde sowie Uber Details der Beratungen Still-
schweigen zu bewahren. Abweichungen von dieser Regel sind nur mit vorheriger Zustim-
mung des Vorstandsvorsitzenden zulassig.

Die Geschaftsfuhrung darf neben ihrem Amt anderen Tatigkeiten nachgehen. Dabei sind
allerdings die Interessen des Vereins zu beriicksichtigen und die Zustimmung des Vor-
stands erforderlich

Die Geschéftsfiihrung ist auch nach ihrem Ausscheiden aus der Geschaftsfihrung zu Ver-
schwiegenheit verpflichtet.
Wahl! des Vorstandes

Der Vorstand wird laut Satzung einzeln, geheim und direkt fir die jeweilige Position ge-
wahlt. Er wird fur die Dauer von drei Jahren vom Tag der Wahl an, gewahlt und bleibt bis
zur Neuwahl des Vorstandes im Amt.

Scheidet ein Mitglied des Vorstandes wahrend der Amtsperiode aus, so kann der Vorstand
fur die Zeit bis zur nachsten Mitgliederversammlung ein Ersatzmitglied bestimmen.

Mit der Einladung zur Mitgliederversammlung werden die Kandidaten fir die jeweiligen
Positionen bekannt gegeben. Weitere Kandidaten kénnen bis zu eine Woche vor der Mit-
gliederversammlung benannt werden.

Der Wabhlleiter wird von der Mitgliederversammlung bestimmt.
Die Stimmabgabe erfolgt schriftlich und geheim.

Die Ergebnisse der Vorstandswahl werden im Protokoll der Mitgliederversammlung fest-
gehalten.



